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快速应用手册 



目   录
1、 登录网址........................................................................2
2、 登录操作步骤.................................................................3-6
3、 登录操作常见问题处理办法............................................7








2017年4月


1、 供应商系统登录
【操作步骤】
1.1 供应商使用IE浏览器，输入http://zc.ronghe.com.cn:8200，进入供应商应用系统，如下图： 
[image: QQ图片20170504152810.png]




















温馨提醒：由于同时期供应商注册密集，电话询问报名/注册影响效率，为加快报名/注册速度及准确操作，请注册前请在首页【供应商操作指引】（如上图页面右下角处）处点击仔细阅读报名/注册操作指引后，根据操作指引进行相关操作，谢谢。 



2、 供应商登录
【操作步骤】
2.1直接点击登录界面中的【注册】或者【免费注册】字符，点击后，进入如下界面：
[image: ]


2.2 选择“已阅读注册须知” 后，点击【同意】后，如下图：
[image: ]

2.3 请各供应商务必仔细阅读以下信息填报及上传资料要求，资料上传齐全与否将影响审核结果，请按要求填写注册账户信息并点击下一步后，如下图。
[image: ]
（1）填写对应公司的相关信息，图中带“＊”的为必填内容；
（2）在“安全生产许可证有效截止日” 下栏【其他附件】点击“添加”上传以下附件资料（所有上传的文件均需按照文件名称命名）：
  ①营业执照；
  ②银行开户许可证；
  ③资质证书（仅施工企业或相关行业规定须具备相应资质方能承接业务的单位提供）；
  ④安全生产许可证（仅施工企业或按须具备安全生产许可证方能承接业务的的单位提供）；
  ⑤供方信息记录表（盖章PDF格式及可编辑word版各一份）。

[bookmark: _GoBack]  ⑥业绩列表（格式按我司要求）及对应合同扫描件（pdf格式）。

   （3）在【公司资料】→【联系人信息】内增加补充投标业务部门负责人及执行董事长/总经理的联系方式。将本单位的相关信息修改后，点击“提交”待审核，审核时间需3-7天，如有填写错误或信息缺失等情况我司将会与贵司联系，审核状态不影响我司内网对供应商的查找。
2.3.1 ①如果注册供应商有挂靠情况，则请在企业全称处填写气挂靠单位的相关信息，按规则填写，并在②“关联公司”处选择关联公司即被挂靠单位的相关信息。
[image: ]
备注：如果是关联公司则勾选此项

3、 登录操作常见问题处理办法
3.1 供应商完成基本信息填报及上传相关附件提交后，供应商内网查找不到该供应商。
处理办法：提交后请务必在弹出“您填写的资料已提交审核”提示后再关闭填报界面。[image: ]
3.2 供应商上传不了相关附件资料。
处理办法：上传附件不能超过10个，每个附件资料不能超过20M。
3.3 已注册成功，需修改填报的信息，用原注册账号及密码再次登录后提示密码错误。
处理办法：输入账号及密码不能存在空格符，并且须注意填报验证码。
3.4 提示该企业已注册
处理办法：提示已经注册，先询问公司内部其他同事是否已经有领取过账号，如尚未有账可联系荣和招标对接人分配账号，要求提供法人委托书方能办理。
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oleObject2.bin
公司近两年主营业务主要业绩汇总表

		序号

		合同名称

		项目所在地

		合作单位名称

		项目规模

		签约金额

		合作起始、结束时间：年月~年 月

		合作方联系人/电话（或办公电话）
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备注：若签订有战略协议，请在列表内补充附上。


 对应合同业绩汇总表中前10项内的合同复印件（合同封面、体现工程规模页或供货数量页、双方盖章页须附上。如为设计类单位，须同时提供对应合同业绩汇总表中前10项业绩案例实景照片）



image6.emf
业绩列表及合同复 印件模板.doc
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oleObject1.bin
供方信息记录表

		企业名称※

		　

		法定代表人※

		　



		统一社会信用代码

		　

		注册资金※

		　



		税务登记号※

		

		

		



		成立时间※

		　

		企业业务接洽办公电话※

		　



		企业地址※

		



		企业网址※

		



		办公用地面积※

		　

		获得方式※

		□买断   □3年以上租用  
□自有   □3年以内租用



		员工总数※

		请填写公司总人数及人员组成、中高级技术人员及项目经理人数



		年营业额(万元) ※

		　

		截止上一会计年度总负债(万元)

		　



		截止上一会计年度

应收账款(万元)

		　

		总资产(万元)

		　



		固定资产(万元)

		　

		主要固定资产构成

		　



		总流动资金(万元)

		　

		自有流动资金

(万元)

		　



		主要筹资渠道※

		　



		生产用地面积

		　

		获得方式

		□买断   □3年以上租用  
□自有   □3年以内租用



		生产产址

		　

		年生产能力

		　



		投标联系人※

		　

		职务※

		　



		联系电话※

		　

		邮箱※

		　



		主管业务副总经理※

		

		联系电话※

		



		邮箱※

		　

		

		　



		董事长

		

		联系电话※

		



		公司资质※

		　



		业务范围※

		　



		近两年工程业绩※

		近两年同类及单项相当规模的工程业绩列表附后、企业荣誉及获奖证书复印件附后



		近两年承接工程签约合同金额

		可附表



		质量管理体系

		请注明公司生产、安装执行的质量标准、企业标准，阐述质量管理体系



		项目经理介绍

		请提报2～3名优秀项目经理及其业绩，相关资格证明及资料附后



		项目管理运作

		请就项目管理、运作方式进行阐述，主要有以下方面：

项目管理人员配置；工程进度、质量管理及资金管理；项目经理的权限范围、公司的管控方式；劳务班组的选择权，由公司审批还是项目经理定；异地项目的管理等



		以往合作主要供应商

		生产企业的主要材料代应商



		劳务工人情况

		公司自有劳务班组还是劳务分包，公司长期合作的劳务班组人数及情况，并提供合同原件备查



		售后服务管理体系

		　



		战略合作优势

		





注明：红色字体为填写说明，如无对应请把红色字体删除，填写 “无”。

14、公司近两年主营业务主要业绩汇总表

		序号

		合同名称

		项目所在地

		合作单位名称

		项目规模

		签约金额

		合作起始、结束时间：年月~年 月

		合作方联系人/电话（或办公电话）
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备注：若签订有战略协议，请在列表内补充附上。



